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/S Tagimir Malzeme Sayim Islemleri Is Akis Revizyon Tarihi:
Y: Revizyon No:
Sayfa: 1/1
BiRiM ADI: YAPI iSLERI TEKNiK DAIiRE BASKANLIGI
FAALIYET/SUREC: TASINIR MALZEME SAYIM ISLEMLERI SAYFANO: 1
IS AKISI SORUMLULAR DOKUMAN
Yoénetmelik geregdi taginir sayimlari yil sonunda ve
harcama yetkilisinin gerekli goérdiigi durum ve
zamanlarda yapilir. TKKY
i
Ofis biiro malzemeleri ile zimmet fisleri karsilastirilir. TKKY
l Tasinir Mal Yonetmeligi
Noksan veya fazla malzeme varsa tespit edilir.
TKKY
Demirbas sayim listeleri ve buna bagli olarak icmal listeleri
hazirlanir. TKKY
Ekonomik émriinG dolduran veya kirilan malzemeler kayittan TKKY
dusdldr.
Teknik malzemeler heyet tarafindan kullanilamaz raporu
tutulduktan sonra miizekkereye baglanir. TKKY
ilgili evraklar komisyonca imzalanir. TKKY
Tiiketim malzemeleri listesi tanzim edilir.
TKKY
Ddnem icinde alinan ve tliketilenler ile gelecek doneme
devredilenler tespit edilir. TKKY
Butun belgeler tger nusha hazirlanir.Birinci nishalar
Sayistay baskanlhgina génderilmek tizere
dosyalanir.ikinci niishalari Strateji Gelistirme Daire TKKY
Bagkanligina géderilir. Ugiincii niishalari arsivde
saklanir.
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