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IS AKISI SORUMLULAR DOKUMAN
Gelen Evrak

}

~ Evrakile ilgili
Islem yapilacak mi?

Evrak ve ekleri tamam mi?

HAYIR

v

Birim evrak sorumlusu

islem sonuclandirilir.

Daire Bagkani

v HAYIR

Birim evrak sorumlusu

islem sonuglandirilr.

Evrak birimlere yonlendirilir.

Daire Bagkani

A 4

Yazisma islemleri

Yazi ve ekleri
uygun mu?

Evrak paraflanir ve imzalanir.

A

HAYIR

imza-Paraf ve Ekler
Tamam mi ?

EVET

Evrak kayit edilir ve dosyalanir.

'

[

Evrakin dagitimi yapilir

HAYIR

Birim evrak sorumlusu

Daire Bagkani

Birim evrak sorumlusu

Daire Bagkani

Birim evrak sorumlusu
Sube Muduri

Daire Bagkani

Birim evrak sorumlusu
Sube miduri

Daire Bagkani

Resmi yazismalarda uygu
lanacak esas ve usuller

Hakkinda yénetmelik

EBYS

ve islem sonlandirilir. Birim evrak sorumlusu
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
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melih
Mühür
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